TECHNICKE ZASADY PRO PSANiI ZAVERECNYCH A
SEMINARNICH PRACI

ve vSech studijnich oborech na Univerzité vnitini bezpecnosti v LodZi
Préace by mé¢la splilovat nasledujici pozadavky:
1. RozvrZeni a obsah prace

Licencjackd/magisterska prdace
Préace by se méla skladat z nasledujicich prvki:

e titulni strana v polském a ¢eském jazyce,

e obsah,

e vod,

e cil prace,

e materialy a metodika,
e vysledky,

o diskuse,

e 7avér,

e Dibliografie,

e piilohy.

Pisemna prdce K licencjacké/magisterské praci
Pisemna prace by se m¢la skladat z nésledujicich prvki:

e titulni strana v ¢eském jazyce,
e 1vod,
e cil prace, metodika, vysledky, diskuze (ve zkracené form¢),

e zavér,
e bibliografie.
Semindarni prdce

Seminarni prace se sklada z nasledujicich prvkii:
e titulni strana v ¢eském jazyce,
e vlastni prace,
e Dibliografie.

2. Titulni strana — viz pfilohy
3. Rozsah prace

Minimalni rozsah licencjacké prace je 25 — 30 stran A4 o 1800 znacich na stranku (standardni
strojopis) — Cistého textu.



Minimalni rozsah magisterské prace je 50 stran A4 o 1800 znacich na stranku (standardni
strojopis) — Cistého textu.

Minimalni rozsah stran seminarni prace je stanoven dle rozhodnuti pfednasejiciho, kdy jedna
strana A4 ma 1800 znakt na stranku (standardni strojopis) — Cistého textu.

4. Pisma, okraje, velikost stranek v praci
Obecna nastaveni v textovém editoru:

e pismo: Times New Roman

e velikost pisma: 12 bodu

e ftadkovani: 1,5 fadku

e mezery mezi znaky: 0 bodu

e okraje (vpravo, nahote a dole): 2,5 cm

e levy okraj (s pfidanim 1 cm na vazbu): 3,5 cm

Formatovani textu:

e nevkladejte nadpisy nebo zapati s oddélenym obsahem, napt. nazvem dalsi kapitoly;

¢ na konci nazvu kapitoly nebo podkapitoly nepiste tecku;

e nadpis Uvod se neéisluje, &islovana je aZ prvni kapitola (prvni Girovet, &islo 1);

e mezi ¢isla oznacujici pododily (druha uroven) se vklada tecka (napft. 2.1);

e kazda nova kapitola za¢ina na nové strance; netyka se to podkapitol;

e pokud vytvoftite oddil napt. 1.1, musite k nému vytvofit i dalsi oddil, tzn. 1.2 (nejméné
dva);

e pismo Times New Roman 12 bodt, tu¢né pro nazvy kapitol a podkapitol;

¢ standardni mezery mezi znaky (0 bodl), mezi slova vkladejte pouze jednu mezeru;

e ftadkovani 1,5 radku;

e na konci fadku nesmi byt jednohlaskova piedloZka a spojka, pomlcka;

e presunuti spojKy na dalsi fadek pomoci tzv. "pevné mezery" (kombinace klaves: Ctrl +
Shift + mezernik);

e text musi byt zarovnany do bloku;

e prace je psana v autorském pluralu;

e v celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou Upravu;

e jednostranny tisk.

5. Obsah

Za titulni stranou by mél nasledovat obsah prace, ptehledné rozd€leny do kapitol a podkapitol
s uvedenim ¢isla strany, na které zacinaji.



6. Cislovani stranek

Automatické Cislovani stranek, ¢islo stranky v zapati, zarovnané na vnéjsi stranu stranky (pravy
dolni roh), kdy ¢islovani za¢ina od prvni kapitoly prace (Uvod).

7. Literatura/Bibliografie

Tvofi ji nejméné 15 polozek u licencjacké prace a 25 polozek u magisterské prace v abecednim
potadi (Harvardsky systém), které jsou uvedeny na konci prace v ¢asti Literatura/Bibliografie.
Krome¢ toho by literatura k magisterské praci méla obsahovat alespoi 3 ¢lanky v cizim jazyce.

Jak citovat v textu publikace v harvardském systému:

pleXt ,,» [Lee etal, 2015, Emms a Lewis, 1986].
leXt. i, ., [Vita, 2005].
WleXt ., [Kasperska - Czyzykova, 2007].

Zpiisob zverejnéni Bibliografie:
Polozky literatury:
Autor/Autorka (pfijmeni a pocatecni pismeno jména), nazev clanku, nazev casopisu, rok

vydani, ¢islo, pocet stran.

Knizni publikace:
autor/autorka, nazev, nakladatel, misto vydani, rok vydani

Kapitola z monografie:
Autor/Autor kapitoly, Nazev kapitoly.

Nazev monografie, Edited, Publisher name, Place of publication, Year of publication, Pages.

Internetové zdroje:
Ptistup na internet, adresa webové stranky; datum pouziti webové stranky

8. Vazba a pocet vytisku

Ptfed obhajobou je tieba odevzdat licencjackou/magisterskou praci na dé€kanat v poctu 1X pevna
vazba k ulozeni a 1x na flash disku (ve formatu .doc nebo .docx a ve formatu .pdf).

Disky by mély byt oznaCeny: jménem a piijmenim autora prace, ndzvem prace, jménem
a pifijmenim vedouciho prace, studijnim oborem, rokem odevzdani. Disk by mél byt predloZen
v prithledném obalu.



Dale musi byt zpracovany dva dokumenty pisemné prace k licencjacké nebo magisterské praci
(jeden pro navrhovatele, jeden pro recenzenta). Forma prace (pevnd nebo mékké vazba nebo
elektronické médium) zavisi na doporuceni vedouciho prace. Pisemna prace je psana v polstiné
a vychazi z licencjacké/magisterské prace studenta. Rozsah pisemné prace je stanoven od 5 do
10 stran (ivod — z&ver).

Datum vypracovani: 1.10.2024
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Jméno a piijmeni

NAZEV PRACE V POLSTINE
PRACA LICENCJACKA/MAGISTERSKA

Praca dyplomowa napisana pod
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(titul a akademicky titul, jméno a piijmeni
vedouciho prace)
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Jméno a piijmeni

NAZEV PRACE
LICENCJACKA/MAGISTERSKA PRACE

Licencjacka/magisterska prace

napsana pod vedenim
(titul a akademicky titul, jméno a piijmeni
vedouciho prace)

Cislo alba:

Lodz 2024
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